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REGOLAMENTO DI PLESSO 

REGOLAMENTO 

SCUOLA PRIMARIA 

SANTA FIORA 

È importante sottolineare che il rischio di contagio può essere ridotto, ma non azzerato, essendo la 

scuola luogo di aggregazione: ogni misura di prevenzione e protezione conta pertanto sul senso di 

responsabilità di ciascuno e sulla collaborazione attiva di studenti e famiglie nel rispetto delle 

misure igieniche e del distanziamento.  

 

 
INGRESSO E USCITA DA SCUOLA 

 

L’ingresso è alle ore 7.55 e le lezioni hanno inizio alle ore 8.00.  

Gli alunni potranno accedere agli edifici solo: 

• in assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea 

superiore a 37,5° C  

• se non sono stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

• se non sono stati a contatto con persone positive, per quanto a propria 

conoscenza, negli ultimi 14 giorni; 

• indossando la mascherina, che manterranno anche seduti al  proprio 

banco. 

• il personale scolastico indossando la mascherina per tutta la durata 

dell’attività  didattica. 

http://www.icsantafiora.gov.it/
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           All’ingresso della scuola NON è necessaria la rilevazione della temperatura corporea.  

Al momento dell’uscita da casa è rigorosamente richiesta la misurazione della temperatura 

al bambino e al genitore o eventuale altro accompagnatore.  

I genitori non devono assolutamente mandare a scuola i figli che presentano febbre 

oltre i 37.5° o altri sintomi (ad es. tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali, mal di gola, 

difficoltà respiratorie, dolori muscolari, congestione nasale, brividi, perdita o 

diminuzione dell’olfatto o del gusto, diarrea), oppure che negli ultimi 14 giorni siano 

entrati in contatto con malati di COVID. 

Gli ingressi e le uscite devono avvenire in file ordinate e con le mascherine indossate. 

Al fine di evitare assembramenti e date le caratteristiche della sede, ciascuna classe 

entra ed esce dalla propria porta: 

- la classe 1° dal portone di ingresso in Via Marconi;  

- la classe 2° dal portone sul Parco della Rimembranza; 

- la classe 3° dal portone difronte al campo polivalente; 

- la classe 4° dal portone di accesso alla palestra; 

- la classe 5° dall’uscita di sicurezza a lato dell’edificio rivolto verso la Scuola 

dell’Infanzia. 

- gli alunni che arrivano con lo scuolabus attendono gli insegnanti insieme al 

collaboratore scolastico nel corridoio interno. 

- E’ concessa l’entrata anticipata di 10 minuti (7.45) agli alunni per i quali le 

famiglie hanno fatto richiesta scritta e motivata. Il numero delle autorizzazioni 

concesse dipende dal numero degli alunni che usufruiscono dello scuolabus e 

dal numero dei collaboratori in servizio nel plesso.  

Sia gli alunni che arrivano con lo scuolabus che quelli che sono autorizzati all’ingresso 

anticipato sono sorvegliati da un collaboratore negli stessi spazi e hanno l’obbligo di 

indossare la mascherina e di rispettare il distanziamento. 

Dal 15 settembre al 2 ottobre 2021 e dall’ 1 al 10 giugno 2022 l’orario di uscita è alle 

ore 13.00; 

dal 4 ottobre al 31 maggio l’orario di uscita è alle ore 16.00 ed è attivato il servizio 

mensa. 



Devono essere rigorosamente osservati gli orari indicati per l’entrata e per l’uscita 

evitando il più possibile le entrate posticipate e le uscite anticipate. 

 

 
COMUNICAZIONI SCUOLA- FAMIGLIA 

 
Gli avvisi importanti verranno inviati tramite e-mail all’indirizzo di sfioraweb dell’alunno. 

I genitori comunque possono consultare periodicamente il sito del nostro Istituto 

Comprensivo ( www.icsantafiora.edu.it ). 

In base alla normativa vigente, i Consigli di Interclasse con i rappresentanti dei genitori 

avverranno in presenza ma sarà obbligatorio essere in possesso del Green Pass per poter 

avere accesso ai locali scolastici.  

Anche i colloqui individuali con le famiglie avverranno in presenza ma per chi non fosse in 

possesso di Green Pass sarà possibile svolgerli in videoconferenza su Google Meet. 

Queste modalità potranno subire variazioni in base alla normativa che l’emergenza sanitaria 

anti-Covid renderà necessaria. 

  
Le autorizzazioni o i documenti con la firma di presa visione dovranno essere allegati 

nell’apposito spazio creato su Classroom (accessibile dall’account di sfioraweb). 

RICREAZIONE 

La ricreazione si svolge secondo orari diversificati per favorire la fruizione degli 

spazi esterni a tutte le classi. 

• per le classi 1° - 2° e 3° la ricreazione ha inizio alle ore 10.00 e termina  alle 

10.20. 

• per la classi 4° e 5° la ricreazione ha inizio alle ore 10.20 e termina alle 10.40. 

 

I bambini, prima dell’inizio, vanno al bagno a turno per lavarsi le mani e consumano 

seduti al banco la colazione. 

http://www.icsantafiora.edu.it/


Gli spazi esterni vengono così utilizzati: 

 le classi prima e seconda vanno al parco giochi e le classi terza, quarta e quinta vanno ognuna in 

un settore del Parco della Rimembranza. 

 
CRITERI E MODALITA’ DI LAVORO DI GRUPPO 

 

se necessario i bambini verranno suddivisi in piccoli gruppi che potranno lavorare 

separatamente all’interno della classe e nei momenti di compresenza delle insegnanti. 
 

UTILIZZO SPAZI COMUNI (mensa, laboratori, palestra) 

 l’attività motoria può essere svolta sia in palestra che all’esterno senza l’utilizzo della 

mascherina prevedendo il distanziamento  di almeno due metri. 

MENSA 

Gli spazi per servizio mensa saranno tutti al piano terra e saranno così organizzati: 

Classe 1°: aula ex-segreteria 

Classe 2°: aula adiacente alla classe 3° 

Classe 3°: aula  

Classe 4°: aula in fondo al corridoio 

Classe 5°: insieme alla classe 1° o alla classe 3° in base dal numero degli alunni presenti 

AULA COVID 

In caso di insorgenza di sintomatologia Covid-19 o febbre a scuola, il minore verrà 

accompagnato nello spazio dedicato a piano terra accanto all’ufficio di presidenza e vi resterà 

in compagnia di un adulto fino all’arrivo dei genitori. 

Il referente scolastico COVID-19 del nostro plesso avviserà la famiglia, che dovrà 

provvedere prima possibile a prelevare il proprio figlio da scuola. 

I genitori sono tenuti a contattare il Pediatra o il Medico di base per la valutazione clinica 

(triage telefonico) del caso. 

Si raccomanda di fornire alla scuola numeri telefonici di familiari o altre persone di 

fiducia delegate che siano il più possibile reperibili per il ritiro da scuola dell’alunno. 



 

 

USO DEI SUSSIDI DIDATTICI 
 

I sussidi didattici comuni dovranno essere obbligatoriamente utilizzati indossando la 

mascherina e dopo l’igienizzazione delle mani. Nel caso specifico dei tablet i 

dispositivi verranno ricoperti con una pellicola impermeabile che sarà igienizzata o 

sostituita dopo ogni uso. 

 

 
COSA SERVE ALL’ALUNNO 

 

• A scuola non si potrà avere più di un astuccio. 

• Si richiede la collaborazione giornaliera dei genitori per uno stretto controllo del 

materiale da mettere nello zaino necessario allo svolgimento della didattica. 

• È necessario che ogni oggetto personale sia etichettato o contrassegnato con 

nome e cognome (o iniziali) dello studente (grembiule, zaino, libri, borraccia, 

matite, penne, quaderni, libri…). 

• Ogni materiale senza nome non sarà consegnato a chi ne reclamerà 

l’appartenenza, se non prima di averlo tenuto in quarantena per il tempo che 

verrà ritenuto necessario. 

• Ciascun alunno/a dovrà avere un quaderno per ogni disciplina e uno/due 

quaderni di riserva a righe e a quadretti. 

• Chiediamo la collaborazione dei genitori nel fornire ai propri figli una 

colazione veloce e leggera. 

• Sarà possibile bere SOLO dalla borraccia personale (con nome). 

• Ogni studente dovrà avere una borsa resistente (tipo spesa) per riporre il 

giacchetto. 



 

 

REGOLE SOCIALI 

• Gli alunni devono evitare assembramenti e rispettare le regole igieniche e di 

distanziamento. 

• Tutti gli alunni devono indossare la mascherina chirurgica monouso, da usare 

nei momenti di ingresso, uscita, spostamenti all’interno della scuola, quando non 

può essere garantita la distanza interpersonale di 1 metro e in altre occasioni 

segnalate dal personale scolastico. È opportuno l’uso di una bustina igienica 

dove riporre la mascherina quando non è previsto l’utilizzo. 

• Le mascherine monouso dovranno essere smaltite esclusivamente negli appositi 
contenitori. 

• Non è consentito l’ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati 

contattati dalla scuola o per gravi motivi. Il materiale dimenticato a casa non 

potrà essere consegnato al proprio figlio una volta entrato a scuola. 

• Il materiale didattico non potrà essere condiviso. 

• Non è consentito festeggiare i compleanni a scuola. 

• Evitare di lasciare a scuola oggetti personali per facilitare le operazioni di pulizia 

e sanificazione degli ambienti. 

• Al cambio dell’ora sarà effettuato un ricambio dell’aria nell’aula, aprendo le 

finestre. 

• Saranno lavate le mani prima e dopo ogni pasto e ogni volta che lo studente si 

recherà in bagno. 

• Le mani saranno sanificate con apposito gel ogniqualvolta sarà necessario; in 

ogni aula e negli spazi comuni è disponibile un dispenser con gel disinfettante. 

• Per l’accesso ai bagni e agli altri spazi comuni è d’obbligo l’uso della 

mascherina. 

• Durante l’intervallo della mattina gli alunni consumeranno la merenda, 

rigorosamente personale, al proprio banco. Laddove gli spazi lo consentono, 

potranno alzarsi, stando attenti a mantenere la distanza interpersonale. Non è 

ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. 

• Non è consentito bere dai rubinetti dei bagni. 

•  Le bottigliette d’acqua e le borracce          degli alunni portate da casa, devono essere 

identificabili con nome e cognome, e non ci può essere alcuno scambio tra gli 

alunni.



 

• Costantemente docenti e genitori devono sensibilizzare i minori affinché evitino 

assembramenti, rispettino le distanze di sicurezza, si lavino le mani, facciano uso 

del gel, starnutiscano o tossiscano in fazzoletti di carta usa e getta (dotazione a 

cura della famiglia) o nella piega del proprio gomito, evitino di toccare con le 

mani bocca, naso e occhi. Si raccomanda, inoltre, ai genitori di avere cura 

dell’igiene personale quotidiana dei propri figli. 

 
REGOLAMENTAZIONE DI ASSENZE E MALATTIA 

Nel caso in cui un alunno si senta male a scuola rivelando i sintomi influenzali o febbre, 

sarà immediatamente isolato, secondo le indicazioni del Rapporto Covid19 dell’ISS 

n.58/2020. 

La famiglia sarà immediatamente avvisata e dovrà prelevare il minore nel più breve 

tempo possibile. È indispensabile garantire la reperibilità di un familiare o di un 

delegato, durante l’orario scolastico. Dopo assenza per malattia superiore ai 5 giorni, 

la riammissione a scuola sarà consentita SOLO previa presentazione del certificato 

medico. 

In caso di assenza per malattia, la famiglia è tenuta ad informare la Scuola. 

In caso di assenza prolungata, oltre i 5 giorni, per motivi personali (es. viaggi, settimane 

bianche, ecc.), le famiglie sono obbligate a comunicare anticipatamente il periodo di 

assenza dell’alunno. Nel caso in cui non fosse stata rilasciata tale autodichiarazione, 

l’alunno sarà riammesso a scuola SOLO previa presentazione di certificato medico. 

Nel caso in cui un alunno si senta male a casa, il genitore deve avvisare la scuola 

che il figlio è assente per motivi di salute. 

 

DIDATTICA A DISTANZA 

La Didattica a Distanza sarà attivata nel caso di una recrudescenza del virus 

COVID-19, come prescritto dalla normativa vigente, e solo nel caso che sia sospesa 

la didattica in presenza. 

La Didattica a Distanza si svolgerà su piattaforma Google Suite For Education, con 

l’applicazione Classroom. 

In caso di assenze prolungate degli alunni, l’insegnante avrà cura di caricare il 

materiale di lavoro nella classe virtuale. 



 

DISPOSIZIONI PER ALUNNI E FAMIGLIE 

Per quanto un regolamento possa contenere 

indicazioni severe e precise, nessuno potrà mai 

garantirne il rispetto se non c’è la collaborazione, il 

senso di responsabilità e la buona volontà da parte di 

tutti. Per questo ti chiediamo di far parte dello sforzo 

comune per restare a scuola fino alla fine dell’anno e 

non mettere a rischio la salute di tutti noi e di chi ci 

aspetta a casa. 

 
1. MISURARE la tua temperatura prima di uscire di casa. Se è uguale o 

supera i 37,5°C oppure se ci sono sintomi influenzali, occorre rimanere a 

casa, avvisare il medico di famiglia per chiedere una diagnosi. 

 
 

2. Mettere sempre nello zaino una mascherina chirurgica di riserva e un 

pacchetto di               fazzoletti di carta. 

 

3. Cambiare la mascherina ogni giorno oppure quando diventa umida 

(nell’intervallo dopo la mensa), evitando di maneggiarla, sia dalla parte 

interna che dalla parte esterna, o di appoggiarla su                    superfici non disinfettate. 

Utilizzare i lacci per togliere e mettere la mascherina. 

 

4. Cercare di arrivare a scuola  alle 7:55  indossando la mascherina. Non arrivare 

troppo in anticipo rispetto alla campana di ingresso (ore 7:55) in modo da 

evitare assembramenti in prossimità degli ingressi e nei cortili della scuola. 

Anche all’esterno mantienere sempre la distanza di sicurezza di almeno 1 

metro. Gli alunni autorizzati ad entrare a scuola prima del suono della 



campanella attenderanno indossando obbligatoriamente la mascherina e 

mantenendo la distanza di sicurezza di almeno 1 metro dagli altri. 

 

5. Al suono della campanella seguire con attenzione le indicazioni per 

raggiungere  la classe, utilizzando l’ingresso e il percorso dedicato all’ aula.  

 

6. Non fermarsi in prossimità degli ingressi, delle scale o dei corridoi; indossare 

sempre  la mascherina e mantenere la distanza di sicurezza di almeno 1 metro. 

 

7. Una volta in aula raggiungere il proprio posto, sistemare il giubbotto nella 

busta di plastica sull’appendiabiti esterno e gli effetti             personali sul banco e 

sullo spazio personale dell’armadietto in classe. Controllare che il banco sia 

posizionato correttamente, siedersi e attendere l’inizio della lezione.  

 

8. Accertarsi di venire a scuola con tutto l’occorrente, perché non è 

consigliato prestare o farsi prestare qualsiasi oggetto (fazzolettini, 

penne, matite, gomme, evidenziatori, squadre, righelli, calcolatrici, libri, 

quaderni, etc.) 

 

9. Indossare la mascherina in tutte le situazioni dinamiche (per raggiungere 

la lavagna o la cattedra, per avvicinarti agli altri o quando gli altri si 

avvicinano a                       te, per gettare la carta nel cestino, per uscire dall’aula, etc.); 

 

10. Durante la lezione si può chiedere agli insegnanti di uscire dall’aula solo 

per                     andare al bagno. 

 

11. Ricordare che qualsiasi locale della scuola va arieggiato aprendo le 

finestre  almeno ad ogni cambio d’ora oppure durante la lezione su 

indicazione dell’insegnante. 

 

12. Ricordarsi di igienizzarsi le mani ogni volta che si viene in contatto con 

oggetti o superfici di uso comune, prima e dopo aver mangiato, prima e dopo 

l’utilizzo dei servizi igienici, utilizzando i dispenser della scuola. 



13. Se si deve andare in palestra o in un laboratorio, indossare la mascherina, 

aspettare  l’insegnante e procedere assieme ai compagni in fila indiana 

rispettando la distanza di sicurezza. 

 

14. Durante l’attività sportiva scolastica togliersi la mascherina, ma occorrerà 

mantenere il distanziamento fisico di almeno 2 metri dalle altre persone. 

 

15. In palestra e negli altri impianti sportivi, seguire sempre le 

indicazioni dell’insegnante. 

 

16.  Chi avverte dei sintomi influenzali (freddo, mal di testa, mal di gola, tosse, 

dolori muscolari, nausea, vomito, diarrea, perdita del gusto e dell’olfatto,….) 

mentre è a scuola, dovrà avvisare l’insegnante o il collaboratore scolastico più 

vicino. Verrà accompagnato in un’aula apposita, sotto la sorveglianza del 

personale             scolastico, dove attenderà l’arrivo dei genitori che lo porteranno a 

casa. Una volta a casa, chiamerà il medico di famiglia per chiedere una 

diagnosi.  

 

Ricorda che è in gioco la tua salute, quella dei tuoi 

compagni, del personale scolastico e di tutte le 

persone con cui ognuno di noi interagisce, quindi di 

tutta la nostra comunità. Solo il rigoroso rispetto 

delle regole e delle indicazioni, anche fuori da 

scuola ci permetterà di tutelare la salute di 

ognuno. 

 



DISPOSIZIONI PER GLI INSEGNANTI 

 
L’insegnante ha l’obbligo di sorvegliare gli alunni e di 

garantire il rispetto delle norme di sicurezza 

sanitaria 

 
1. Deve essere garantita la presenza dell’insegnante in classe al suono 

della campanella. 

2. L’insegnante della prima ora deve segnare sul registro cartaceo e sul registro 

online gli alunni assenti. Per le assenze degli alunni protratte per più di 5 

giorni accertarsi che venga esibito il certificato medico; in caso di mancanza 

dello 

stesso l’alunno deve essere allontanato dalla classe e contattata la famiglia. 

 

3. L’insegnante ha l’obbligo di far rispettare tutte le disposizioni elencate 

nella sezione “Disposizioni per studenti e famiglie”. 

4. Ogni insegnante deve igienizzare periodicamente la                cattedra e la sedia 

con gli appositi detergenti forniti dalla scuola. 

5. È obbligo degli insegnanti igienizzare i materiali e gli strumenti comuni, 

dopo  ogni utilizzo. Deve altresì controllare che anche gli studenti 

igienizzino strumenti e materiali comuni con cui vengono in contatto. 

6. Gli insegnanti devono areare le aule frequentemente favorendo il più 

possibile il ricambio dell’aria. 

 

Il presente regolamento potrà subire modifiche o integrazioni ove necessario, 

considerando che l’emergenza sanitaria è stata confermata fino al 31-12-2021.  

 

 

Le insegnanti  

della Scuola Primaria di Santa Fiora 
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